
Sistema de Información 
Bibliotecario de ECOSUR

Somos tu punto de ACCESO a la INFORMACIÓN científica

Sistema de Información

Bibliotecario de ECOSUR

Guía iThenticate

José Santos Gómez Morales

Noviembre 2022



Sistema de Información 
Bibliotecario de ECOSUR

Somos tu punto de ACCESO a la INFORMACIÓN científica

Para ingresar al portal da clic en la liga: http://www.ithenticate.com

Escribe tu 

correo 

institucional 

y contraseña 

1

2

http://www.ithenticate.com/
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En el menú principal elige la opción Grupo de carpetas nuevo

Ponerle nombre 

al grupo de 

carpetas y clic 

en crear
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Verifica que estés dentro 

de la carpeta recién creada 

y luego da clic en

Crear una carpeta

En el formato escribe el nombre que le darás a la 

carpeta.

Desde aquí puedes marcar las casillas: Excluir citas,  

Excluir bibliografía, entre otras, para que al momento 

de analizar un documento, no tome en cuenta esas 

partes.

Las exclusiones también se puede hacer al momento 

de ver el reporte.

Luego Crear
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Para agregar un archivo a analizar se debe subir 

desde Entregar un documento o Cargar un archivo

Escribe Nombre y 

Apellido del autor 

del trabajo y un 

Título del 

documento.

Elegir archivo.

Busca y 

selecciona el 

archivo que 

necesitas analizar. 

De preferencia que 

sea Word o PDF 

porque facilita la 

búsqueda del texto

1
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4

Aparecerá la 

carpeta 

creada
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¡Espera unos minutos! 

Dependiendo del 

tamaño del archivo es 

el tiempo que se puede 

tardar en procesar el 

informe

Una vez que aparece el 

porcentaje de 

coincidencia, darle clic 

ahí

En otra pestaña 

del navegador 

aparecerá el 

reporte de análisis 

del documento

En rojo resaltará 

las coincidencias
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Al darle clic en los números,  

mostrará la liga en donde se 

encuentran las fuentes con 

las coincidencias

Al darle clic en el icono de la 

derecha, mostrará todas las 

fuentes donde encontró 

coincidencias

1
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1

Dar clic en el botón con figura de 

embudo 2

Marcar los cuadros que 

deseamos excluir del análisis y 

dar clic en aplicar cambios.

Filtros y configuración

NOTA: Si después de aplicadas las exclusiones queremos 

limpiarlas para que queden en blanco como en un principio, 

damos clic en el embudo, desmarcamos los cuadros y clic en 

aplicar filtros
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1. En la columna de la derecha ubicamos el número de la frase que 

queremos excluir. En este ejemplo es el número 20.

2. Damos clic en el número 20 y nos llevará a la frase resaltada del 

texto del documento (columna izquierda).

3. La frase está compuesta por 8 palabras

4. Damos clic en el botón con forma de embudo

Filtrar por número de palabras
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Dentro de la ventana de Filtros 

y configuración

1. Ir a la sección Excluir las 

coincidencias inferiores a:

2. Dar clic en el botón 

palabras y anotar el 

número correspondiente

IMPORTANTE:

Tener en cuenta que dice 

coincidencias inferiores a:

Entonces al número de 

palabras de la frase, 

aumentarle una unidad

3. Recordemos que en nuestro 

ejemplo, la frase que queremos 

excluir está compuesta por 8 

palabras, así que anotaremos 

el número 9 y damos clic en 

Aplicar cambios
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Como podemos ver, en el documento ya no aparece la frase anteriormente marcada como coincidencia y 

en la columna de la derecha tampoco aparece la frase 20

Podemos volver a limpiar la exclusión, dando clic en el botón del embudo y en la sección Excluir las 

coincidencias inferiores a dar clic en el círculo No excluir y luego clic en Aplicar cambios
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1

Dar clic en 

el botón 

con figura 

de embudo

2

Excluir fuentes que sean menores 

a:

Anotar el porcentaje que deseamos 

excluir. En este ejemplo 

escribiremos 2 para excluir las 

fuentes con el 1% de coincidencias

Excluir fuentes

Ejemplo de 

cómo excluir 

todas las 

fuentes que 

tienen 1% de 

coincidencias
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Una vez que ya se aplicaron todos 

los filtros, se puede descargar 

copia del reporte del análisis en 

formato PDF dando clic en el icono 

de la impresora

Para salir del reporte, solo hay que 

cerrar la pestaña del navegador y se 

regresará al menú principal de 

iThenticate
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Eliminar archivos

Marcar el/los 

documento/s 

a eliminar

Dar 

clic en 

el 

botón 

de 

basura

Eliminar carpetas

Colocar el cursor del ratón 

en la carpeta que queremos 

eliminar y aparecerá el 

botón de basura.

Dar clic ahí.

NOTA: Solo 

se pueden 

eliminar las 

carpetas 

que hemos 

creado

1 2

1
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Guía

Tutorial

Manual del usuario

Buenas prácticas y tips para el manejo de iThenticate

https://help.turnitin.com/es/ithenticate/ithenticate-inicio.htm
https://ecosur365p.sharepoint.com/:v:/s/sibe2/Eeu5njmyVflIqUkcaeDh0qMB0O_naJUkpx_EDhUWTdBK0Q?e=4Tl9Gv
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CONTACTO

José Santos Gómez Morales

SIBE Chetumal

jsantos@ecosur.mx

Germán de Jesús Hernández García

SIBE San Cristóbal de Las Casas

gjhernandez@ecosur.mx

mailto:jsantos@ecosur.mx
mailto:gjhernandez@ecosur.mx
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