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Creación de colecciones
Las colecciones 

sirven para
 organizar las referencias 

en “carpetas” 
por temas de investigación

Columna izquierda

Estructura Zotero
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Columna central

Si pulsamos sobre el signo >
vemos documentos 

adjuntos y notas

Estructura Zotero
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Columna derecha

Estructura Zotero

Información: Muestra los datos 
bibliográficos de cada referencia

Notas: Permite agregar información 
relevante de cada referencia

Etiquetas: Se pueden agregar 
palabras claves más específicas a 
cada referencia

Relacionados: Podemos agregar 
aquellas referencias que 
consideremos tienen temas comunes
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Añadir nueva 
carpeta

Añadir 
registro 
manual

Crear Grupo
Buscar registro por 

ISBN, DOI…

Insertar 
nota Búsqueda 

avanzada

Búsqueda 
simple

Ver el 
documento en 

internet

Adjuntar

BARRA DE HERRAMIENTAS de ZOTERO

Funcionalidades básicas
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Búsqueda avanzada

Guarda 
búsquedas

Más criterios 
De búsqueda

Busca dentro de las referencias que tenemos guardadas en Zotero

Escribimos el título o algunas palabras claves 
del documento a buscar y clic en Buscar
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Anexar archivos a las referencias

Adjuntar enlace a URL, Adjuntar copia guardada del archivo (PDF) o Adjuntar  
enlace a archivo.

La segunda opción es la que se usa con mayor frecuencia

Estas opciones son muy interesante, pues nos 
permite acceder a los archivos PDF aunque no 

estemos conectados a internet
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Buscar Documentos

Permite ver el documento de cuatro 
formas distintas:

1. PDF del documento

2. El documento en línea

3. Una imagen del documento

4. Ver el documento almacenado

5. Buscarlo en CrossRef y Google 
Scholar
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Control de duplicados

Cuando encuentra referencias duplicadas,
permite unirlas en 1 solo registro

(Fusionar 2 elementos)
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Respaldar biblioteca o colecciones

Para exportar 
generalmente elegimos el 
formato RIS y marcamos 
las opciones:
• Exportar notas
• Exportar archivos
• Incluir anotaciones

ZOTERO permite exportar nuestra biblioteca para respaldar la 
información o para migrar los datos a otros gestores bibliográficos



Directorio de ayuda

• Biblioteca Campeche: María Elena Martínez Pérez / memartin@ecosur.mx /  98 11 27 37 20, 
ext. 2700

•
• Biblioteca Chetumal: José S. Gómez Morales / jsantos@ecosur.mx / Gabriela Zacarías de 

León / gzacaria@ecosur.mx / 98 38 35 04 40, ext. 4700 y 4793
•
• Biblioteca San Cristóbal de Las Casas: Mercedes Guadarrama 

Olivera / mguada@ecosur.mx / Hermilo Cruz García / hcruz@ecosur.mx / Nancy 
Zamora Placencia / nzamora@ecosur.mx / 96 76 74 90 00, ext. 1700, 1704  y 1707

• Biblioteca Tapachula: Ana María Galindo Rodas / amgalind@ecosur.mx / 96 26 28 98 00, ext. 
5700

•
• Biblioteca Villahermosa: Lorena Reyes Sánchez / lreyes@ecosur.mx  / 99 33 13 61 10, ext. 

3701 y 3702
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